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¿Cómo crear evaluaciones? 
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Crear evaluaciones. 

Dar clic 
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*Título: Nombre de la evaluación. 

Cuerpo (Body): Nota mental del 

docente. Por ejm: Evaluación de 

recuperación, notal del 20%. 

Denominar la evaluación. 
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*Grupo:  

Seleccionar el grupo para 

el que creará la 

evaluación.  

Asociar evaluación a un grupo. 
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*Escoja un grupo:  

Seleccionar la unidad en 

la que aparecerá la 

evaluación.  

Luego, asociar la evaluación a una lección. 
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Definir los rangos de tiempo. 

*Definir temporalidad: 

Fecha de inicio y 

finalización de la 

evaluación. 



Elegir el tipo de pregunta y 

las características de la 

plantilla de creación. 
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Tipos de pregunta. 
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La denominación y parámetros 

de la evaluación ya fueron 

creados.  

Elegir el tipo de 

pregunta que se 

quiera hacer. 

Seleccionar tipo de preguntas. 
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Características plantilla creación preguntas. 

Cuando se elige el tipo de 

pregunta, se despliega de manera 

inmediata, la plantilla de creación. 

La plantilla de creación permite en los tres 

tipos de pregunta, adjuntar imágenes, 

videos o hacer enlaces web, además de 

adecuar el estilo y justificación del texto de 

la pregunta. 
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Características plantilla creación preguntas. 

Negrilla, itálica, subrayado, 

tachado subíndices y superíndices. 

Numeración, viñetas, 

aumento o disminución 

de la sangría, y citas. 

Justificación y 

dirección del texto. 
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Adjuntar imágenes 

o videos. 

Insertar enlace web. 

Insertar tablas, líneas, 

emoticones o 

caracteres especiales. 

Características plantilla creación preguntas. 



Creación pregunta selección 

múltiple, única respuesta. 
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Evaluación con única respuesta. 

Al elegir el tipo de pregunta, se despliega 

el menú de contenido para poder crearla.  

Espacio para redactar la pregunta 

Espacio para redactar la respuesta correcta a la 

pregunta y que será visible en el reporte de 

resultados. 

Tipo 1: 

Selección múltiple, 

única respuesta 
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Crear opciones de respuesta. 

Se deben escribir las opciones 

de respuesta o literales de la 

pregunta. Incluyendo la 

correcta. 

Se debe identificar de acuerdo 

con las opciones cuál es la 

respuesta correcta. 

Si se quiere agregar o añadir 

otro literal u opción de 

respuesta. 
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Pregunta creada en la plataforma. 

Aparece el mensaje de éxito 

sobre la creación de la 

pregunta con sus opciones de 

respuesta. 

Es visible la pregunta (punto de la 

evaluación) que se ha creado. 



Creación pregunta selección 

múltiple, múltiple 

respuesta. 
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Creación pregunta con múltiple respuesta. 

Cuando se elige el tipo de pregunta, 

se despliega de manera inmediata, 

la plantilla de creación. 

La plantilla de creación permite en los tres 

tipos de pregunta, adjuntar imágenes, 

videos o hacer enlaces web, además de 

adecuar el estilo y justificación del texto de 

la pregunta. 
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Creación pregunta con múltiple respuesta. 

Espacio para redactar la 

pregunta de múltiple 

respuesta. 

Opciones de estilo y 

justificación del texto. 

Espacio para redactar la 

respuesta correcta que se 

verá en el reporte de 

resultados. 
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Crear respuestas para pregunta opción múltiple. 

Se deben escribir las 

opciones de respuesta o 

literales de la pregunta. 

Incluyendo las correctas. 
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Crear respuestas para pregunta opción múltiple. 

Se deben seleccionar las 

opciones de respuesta 

correctas. 

Se pueden agregar más 

opciones de respuesta a la 

pregunta. 

Al finalizar se guarda la pregunta. 
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Guardar pregunta opción múltiple. 

Mensaje que confirma la 

creación de la pregunta. 

La pregunta creada es visible. 
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Acciones para editar, eliminar y ordenar. 

La pregunta 

puede ser 

eliminada. 

Se pueden hacer cambios 

(editar) en la pregunta. 

Permite reordenar o 

cambiar la posición de 

las preguntas. 
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Editar pregunta tipo opción múltiple. 

Al dar clic, aparece de nuevo 

la pregunta para hacer los 

cambios necesarios. 

Se hace el cambio (edición) 

requerida, y al final se debe 

guardar. 
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Editar pregunta tipo opción múltiple. 

Antes del cambio. 

Cuando el cambio se realiza aparece 

un mensaje que valida el cambio. 

El cambio es visible de modo inmediato 

en la plataforma. 
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Cambiar orden de las preguntas. 

Se escoge el lugar o 

nueva posición de la 

pregunta. 

Se debe guardar el nuevo 

orden de las preguntas. 



Creación pregunta 

asociativa. 
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Creación pregunta asociativa 

Cuando se elige el tipo de 

pregunta, se despliega de 

manera inmediata, la 

plantilla de creación. 

En este espacio se redacta 

la pregunta de asociación 

(hacer parejas).  

Ejemplo: 

Une el órgano al sistema 

que corresponde. 

Aquí se debe redactar la 

organización de las parejas 

correctas para que luego, 

sea visible en el reporte. 
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Creación pregunta asociativa 

La pregunta asociativa se 

debe organizar por parejas. 

Por ejemplo, la opción A será 

para los órganos, y la opción 

B, será para los sistemas. 
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Creación pregunta asociativa 

Así se visualiza una pregunta 

asociativa. El orden es aleatorio 

y no presentará de la misma 

forma a los estudiantes. 

Se elige la opción correcta. 
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Crear más preguntas. 

Comprobar que las 

preguntas (puntos de 

evaluación) fueron 

creadas con éxito. 

Puede seguir con la creación de 

más preguntas (puntos de 

evaluación). 
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Ver la evaluación creada 
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